19 (23)

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska socialfonden

Steg 1 — Loggain i Aktivitetsportalen

1. Klicka pa lanken https://aktivitet.esf.se i den e-post som galler information att du
ar anmald till det aktuella projektet (Registreringsmail)

Aktivitetsportalen

Logga in

Fyll I dina inloggningsuppgifter och klicka pa "fortsatt". Du far sedan en
sdkerhetskod via SMS eller e-post beroende pa vilket kontaktsatt du valt.

E-postadress

Losenord

Glomt ditt Idsenord?

2. Logga in med din e-post adress (e-postadressen som mailet skickats till) och
I6senordet som finns i mailet eller bank-id/mobilt bank-id

3 — 5 nedan &r inte aktuellt om deltagaren valt att logga in med bank-id utan da
fortsatter flédet i Steg 2 — signera narvarotid.

3. Klicka pa knappen Fortsatt och foljande vy visas;

Inloggning

En fyrsiffrig s@kerhetskod har skickats till dig via e-post. Sla in den
nedan och klicka pa "fortsatt".

Si#kerhetskod XX

«**
Svenska
ESF-radet



20 (23)

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska socialfonden

4. Ange sékerhetskoden som du fatt via SMS eller E-post (beroende pa valt
kommunikationssétt)

5. Klicka pa& knappen Fortsatt och foljande vy visas;
Steg 2 — Signera narvarotid i Aktivitetsportal

Signera narvaro

Nedan listas inrapporterad narvaro som du inte har signerat an. Om
nagon tid &r felaktig sa kan du ta bort den genom att klicka pa pappers-
korgen. Om allt verkar st&mma klickar du pa "signera" for att ga vidare.

Tisdag 31 mars, 2020

dsdfdsf
]

Marvarotid 1 timmar

1. Klicka pa knappen Signera for att godkanna rapporterad narvarotid i projektet for
aktuell genomférd aktivitet och féljande vy visas;

Viktigt! Ar timmarna felaktiga sa klicka pa papperskorgen sé tas timmarna bort och
ett meddelande skickas till personen som rapporterat narvaro for aktiviteten att

timmarna &r borttagna.

Signera narvaro

Inget att signera! Det finns ingen inrapporterad narvaro att signera.

Historik

Visa historik dver signerad tid >
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Samtliga steg ar nu genomfoérda i Aktivitetsportalen (signering deltagare) och
deltagaren har signerat (eller tagit bort) rapporterad nérvarotimmar i aktiviteten.

Deltagaren har mojlighet att se och andra sina personuppgifter genom att klicka pa
Personuppagifter (se bild nedan Personuppgifter). Deltagaren har aven i denna vy
mojlighet att Byta I6senord.

Att tanka pa! Har finns information om hur mail och sakerhetskoder skickas ut till dig
som deltagare. Denna information visas vid Kontakta mig via.

Har anvandaren glomt sitt [6senord sa klicka pa knappen Glomt l6senord och ange
den e-post som &r registrerad for dig som deltagare i projektet och begéar sedan ett
nytt I6senord.

Personuppgifter

Foljande uppgifter finns redan registrerade hos oss. Se till att halla uppgifterna
aktuella genom att uppdatera dom vid behow.

Kontaktuppgifter

Fornamn Magnus
Efternamn Larsson
Mobil 05554689
E-postadress magnus@esf.se
Kontakta mig via = E-post SMS

Uppdatera uppagifter

Byta lésenord
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Mail som skickas till deltagaren;

Registreringsmail (exempel). Mailet skickas nar deltagaren registrerats i en
aktivitet (inskriven).

Hej Magnus,

Du ar anmald till projekt Lars test. For att delta i projektet och kunna redovisa din tid
anvander vi oss av den sa kallade Aktivitetsportalen - Svenska ESF-radets system
for digitala narvarorapportering. Mer information hittar du i informationsbladet som
finns har:

https://aktivitet.esf.se/Information_om_deltagarregister.pdf
Logga in pa https://aktivitet.esf.se och kontrollera att dina personuppgifter stammer.
Losenord: XXXXXXXX

Spara dina inloggningsuppgifter sa att du har dem tillhands vid varje projektinsats da
du kommer att logga in for att signera din digitala narvarorapport.

Kontaktperson for projektet:
Projektledare/-ekonom Lars Andersson Lars@esf.se

Signera inrapporterad tid (exempel). Mailet skickas nar tid rapporteras for en
deltagare i en aktivitet (narvaro registrerad).

Hej Magnus,

Det finns inrapporterad narvaro for aktiviteten TEST for dig att signera. Vanligen
logga in pa lanken nedan och signera din narvaro.

https://aktivitet.esf.se
Med véanlig halsning,
Svenska ESF-radet

www.esf.se
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Mail som skickas till kontaktperson
Registreringsmail kontaktperson

Du har fatt nya anvandaruppgifter till Svenska ESF-radets Projektrum.
(https://ansokan.esf.se) Logga in med nedanstadende uppgifter:

Anvandarnamn: axxxxxx

Losenord: XXXXXXXX

Bra att veta

e Har du tekniska problem eller frdgor om Projektrummet skicka din fraga till
projektrummet@esf.se — vi svarar snarast.
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